CAMARA DE VEREADORES DE CORREIA PINTO

A Estado de Santa Catarina
Av. Duque de Caxias, n°® 3601 — Fone: 49 3243 1166 / Fax: 3243 1058

. + Correia Pinto/SC

EDITAL N° 001/2021/CMCP

PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE PROFISSIONAIS PARA A CAMARA DE MUNICIPAL DE
VEREADORES DE CORREIA PINTO/SC

A Céamara Municipal de Correia Pinto torna publica a realizacdo de Processo
Seletivo Publico Simplificado Edital n® 001/2021/CMCP, destinado ao preenchimento
de vagas temporarias e formacao de cadastro de reserva para o quadro de pessoal
da Camara de Vereadores de Correia Pinto - SC, que se regera pela Lei Municipal n®
1010/2001, que trata da contratacdo temporaria. A Comissdo Especial do Processo
Seletivo Simplificado, nomeada pela Portaria n.c
0012 de 08 de fevereiro de 2021 faz saber que, encontram-se abertas as inscricdes
para 0 Processo Seletivo Publico Simplificado com base no exame de
titulos/curriculos/experiéncia para contratacdo por tempo determinado com a
finalidade de atendimento das necessidades temporarias de excepcional interesse
publico, nas condi¢cBes e prazos previstos no presente Edital, nas hipoteses previstas
no art. 2° da Lei Municipal n. 1010/2001.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Publico Simplificado sera regido por este Edital, seus
Anexos e eventuais retificacdes, cabendo a Comissao Especial do Processo Publico
Simplificado sua execucao.

1.2. O Processo Seletivo Publico Simplificado destina-se ao provimento de vagas
em carater temporario para as fungdes, conforme quadro de vagas apresentados no
Anexo lll, com prazo de validade até 31 de janeiro de 2022, possibilitada a sua
prorrogacéo sucessiva por mais 01 (um) ano, devidamente justificada.

1.3. A descricdo do numero de vagas por funcdo, requisitos, carga horaria e
vencimentos encontra-se relacionada no Anexo Il deste Edital.

1.4. A descricao das atribuicdes das funcdes estédo relacionadas no Anexo IV deste
Edital.

1.5. As contratacbes serdo realizadas pelo Regime Juridico Especial da Lei
Municipal n° 1010/2001 e subsidiariamente pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Correia Pinto, por tempo determinado e estritamente necessario para
a consecucao das atividades, nas hipoteses do art. 2° da Lei n. 1010/2001.

16. O inteiro teor do Edital estara disponivel no “site”
www.camaracorreiapinto.sc.gov.br sendo de responsabilidade exclusiva do
candidato a obtencdo desse documento.

2. DO OBJETO
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2.1. O presente Edital tem como objeto tornar publico o Processo Seletivo
Simplificado para contratacdo, em carater temporério pelo prazo de até 12 (doze)
meses, prorrogavel, por igual periodo, a depender das necessidades do respectivo
orgdo e suas peculiaridades, ao preenchimento de vagas temporarias e formacao
de cadastro de reserva para o quadro de pessoal da Camara de Vereadores de
Correia Pinto-SC, conforme Lei Complementar n°® 1010/2001 e pelas normas
estabelecidas neste Edital.

2.2. No caso de posterior demissao de algum profissional selecionado, a vaga sera
ocupada pela ordem de classificacdo na respectiva categoria profissional.

3. CONDICAO DE PARTICIPACAO E CONTRATACAO TEMPORARIA

3.1. S&o requisitos para o candidato participar do processo seletivo publico
simplificado e/ou para firmar contrato temporario com a administragédo publica:

l. — a nacionalidade brasileira, ou naturalizado
1. — gozo dos direitos politicos;
1. — a idade minima de dezoito anos;

IV. —aquitacdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

V. — aptidao fisica e mental;

VI.  —nivel de escolaridade exigido para o exercicio da funcéo publica;
VIl. - habilitacdo especifica para a fungéo contratada,

32. E vedada a celebracdo de contrato com a administracdo publica sem o
preenchimento dos requisitos do item 3.1, observando, ainda, a vedacédo de
acumulacéo de cargos, empregos e funcdo publicos e a existéncia de aplicacao de
penalidade de demissao ou perda de cargo/emprego/funcao publico.

4.  DASINSCRICOES
4.1. As inscric6es no Processo Seletivo Publico Simplificado serdo gratuitas.
4.2. As inscrigdes serdo realizadas entre os dias 10 a 25 de fevereiro de 2021,
no seguinte horario: das 14:00h as 18:00h exclusivamente na Camara de
Vereadores de Correia Pinto, situada no Av. Duque de Caxias, n° 3601, Centro,
88535-000, anexa a Prefeitura do Municipio de Correia Pinto, Correia Pinto, SC.

4.3. Aficha de inscricédo esta disponivel no presente Edital conforme Anexo I.

4.4, No ato da inscri¢cdo, o candidato devera informar seus dados pessoais e anexar
fotocopia dos respectivos documentos exigidos neste edital.

4.5. Nao havera conferéncia de documentos no ato da inscricdo, assim como nao
sera aceito a entrega posterior a inscri¢ao.
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4.6. Comprovar a experiéncia profissional citada neste Edital e formacdo académica
com fotocopias autenticadas de titulos, certificados.

4.7. Depois de efetuada a inscricdo, o candidato recebera um comprovante de
inscrigao.

4.8. Nao serdo aceitas inscricoes via fax, via e-mail e/ou por terceiros sem
procuracao;

4.9. Serdo aceitas as inscricbes via postal com AR (Aviso de Recebimento),
exclusivamente por servico de entrega expressa de documentos (SEDEX e outros),
rigorosamente dentro do prazo estabelecido no Edital, sendo de inteira
responsabilidade do candidato a expedicdo com a devida antecedéncia, pois nao
serdo aceitas inscricdes ap0s a data e horario determinados, valendo para fins de
direito a data registrada da postagem. A inscricdo devera ser remetida a Comisséo
do Processo Seletivo Publico Simplificado - Edital 001/2021, no seguinte endereco:
Av. Duque de Caxias, 3601, Centro, 88535-000, Correia Pinto/SC (a/c setor de RH
da Camara).

4.10.As informagBes prestadas no formulario de inscricdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Comissdo do direito de excluir do
Processo Seletivo Simplificado aquele candidato que fornecer dados
comprovadamente inveridicos.

4.11.Serdo indeferidas as solicitagbes de inscricAdo que nao atenderem
rigorosamente ao estabelecido neste edital.

4.12. Os documentos que o candidato devera apresentar e anexar a inscricdo sao 0s
seguintes:

l. Preenchimento da Ficha de Inscricdo (Anexo I);

Il. Carteira de Identidade (original e cépia);

. CPF (original e copia);

V. Certiddo de quitacdo eleitoral ou comprovante de votacdo da ultima eleicao
(copia);

V. CNH categoria B para o cargo de metorista legislativo (original e copia);

VI. Curriculo atualizado e assinado;

VII.  Certificados com carga horaria e timbre da instituicdo com assinatura e
carimbo do responsavel (original e cépia);

VIIl. Diploma ou Certificado de Curso Superior para as fungbes de nivel superior

(original e copia);

IX. Certificado de Ensino Médio para as fungdes de nivel médio (original e copia);
X. Certificados de Cursos de PoOs-Graduacdo, Especializagdo, Extensdo e
Aperfeicoamento, e outros que se enquadrem no critério de pontuacao da funcéo
(anexo V) (original e copia);

XI. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) (original e coépia), ou
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contrato firmado com o empregador constando obrigatoriamente o periodo de inicio
e término do trabalho realizado necessario para comprovar a experiéncia de trabalho
na funcao pretendida (copia autenticada pela respectiva empresa ou 6rgéo publico);
XIl.  Declaracado de tempo de servico na area pretendida devera constar data de
inicio e fim (dia/més/ano) do trabalho, que comprove experiéncia, emitida pelo
empregador que se enquadrem nos critérios de pontuacao da funcéo (item 6.1 deste
edital) (original ou cépia autenticada pela respectiva empresa ou 6rgao publico).
Obs: - Os documentos deverdo ser entregue em envelope pelo candidato, com
a identificacdo Nome Completo do Candidato, Cdédigo da Funcédo e Funcéo,
ainda, deverdo entregar pessoalmente, por meio de representante legal
(procuracdo) ou via postal, os documentos de comprovacdo, ordenados na
sequéncia em que estéo listados no item 4.12.

- Somente serdo aceitos documentos legiveis e ndo serdo recebidos documentos
com fotos desatualizadas, assinaturas divergentes, rasurados, amassados ou
rasgados.

4.13. Todos as fotocdpias de documentos pessoais e certificados serdo verificados
se conferem com os originais no momento de entrega do envelope.

4.14.Nao seréo tiradas copias na camara.

4.15.0s Diplomas e Certificados de cursos de extensdo e de aperfeicoamento
devem estar devidamente registrados de acordo com a legislagéo vigente.

4.16.Caso a documentacdo apresentada ndo cumpra as exigéncias estabelecidas
neste edital, o candidato estara automaticamente eliminado.

5. DA SELECAO DOS CANDIDATOS

5.1 A selecdo tem por fim cumprir o papel de identificar, entre os candidatos,
agueles mais aptos a desempenharem as atribuicbes requeridas para as funcoes
oferecidas neste Edital e cujo perfil seja mais adequado para desenvolvé-las.

5.2 A selecédo sera realizada em etapa Unica de carater classificatorio e eliminatorio:
| - Exame de titulos/curriculos/experiéncia.

5.3 A selecdo dos candidatos sera realizada pela Comisséo Especial de Processo
Seletivo Simplificado, designada pelo Presidente da Camara Municipal de Correia
Pinto, através da Portaria n® 0012/2021.

6. CRITERIOS DE PONTUACAO
6.1 Os critérios para pontuacdo seguem o modelo do Anexo V e item abaixo:
6.2 Se duas, ou mais, certiddes ou registros de tempo de servi¢o, corresponderem
ao mesmo periodo, uma Unica sera computada para atribuicdo de pontuacao.

7. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Os critérios de desempate adotados aos candidatos serdo os seguintes:



CAMARA DE VEREADORES DE CORREIA PINTO

A Estado de Santa Catarina
Av. Duque de Caxias, n°® 3601 — Fone: 49 3243 1166 / Fax: 3243 1058

. + Correia Pinto/SC

l. Maior tempo de servico prestado e contabilizado na area de atuacao,
conforme anexo V do presente Edital, devidamente comprovado em documento
habil;

1. Candidato de maior idade.

8. DA DIVULGACAO DO RESULTADO PARCIAL

8.1. O resultado parcial sera divulgado no site www.camaracorreiapinto.sc.gov.br no
dia 04 de Marco de 2021.

9. DOS RECURSOS

9.1. O candidato que se sentir prejudicado podera interpor recurso mediante
requerimento direcionado a Comissao de Selecédo do Processo Seletivo Simplificado,
desde que:

l. — Protocolado na Secretaria da Camara Municipal de Correia Pinto, nos (02)
dois dias Uteis seguintes a divulgacdo dos resultados parciais. No Anexo VI, contém
cronograma simplificado de datas.

1. - O recurso que se basear em razfes subjetivas, sem a devida comprovacao
sera indeferido.

I, - Nao serdo analisados os recursos interpostos fora dos prazos estipulados
neste Edital.

V2 - Os recursos deverdo ser apresentados em formulario proprio com letra
legivel e/ou digitado, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital, sob pena
de ndo serem analisados pela comisséao.

10.DO RESULTADO FINAL

10.1.0 resultado final do processo seletivo simplificado e a homologacédo sera
através de publicacdo no site da Camara Municipal de Correia Pinto -
www.camaracorreiapinto.sc.gov.br, e Diario Oficial dos Municipios (DOM) onde
constard a relacdo dos candidatos classificados, em ordem decrescente de
classificagéo, contendo o nome do candidato e data de nascimento.

10.2. Aos servidores contratados temporariamente, conforme Lei Municipal 1010/2001
por tempo determinado e estritamente necessario para a consecuc¢ao das atividades
aplica-se o direito administrativo, subsidiado pelo Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Correia Pinto.

10.3. Os candidatos seréo convocados em observancia a ordem da classificacéo,
observada a conveniénciae necessidade do Poder Legislativo Municipal.

10.4. As contratacdes serao realizadas mediante dotacdo orcamentaria especifica e
prévia autorizacdo da Mesa Diretora da Camara.
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10.5. O contratado nos termos deste Edital ndo podera:

l. - receber atribuicdes, funcbes ou encargos ndo previstos no respectivo
contrato;

1. - ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em substituicéo,
para o exercicio de cargo em comissao ou funcéo de confianca;

1. - ser novamente contratado com base no mesmo processo seletivo que
originou a sua contratacdo, ressalvada as prorrogacfes contratuais.

V. - ndo sera concedida licenca para tratamento de pessoa da familia ao servidor
contratado.
V

10.6. As infracBes disciplinares atribuidas ao contratado por tempo determinado
serdo apuradas mediante Processo Administrativo Disciplinar e/ou Processo de
Sindicancia, assegurada ampla defesa e o contraditério.

10.7.0 contrato firmado de acordo com este Edital extinguir-se-4, sem direito a
indenizacgdes:

l. — por término de prazo contratual;

1. — por conveniéncia motivada da Administracdo Publica;

I, — por iniciativa do contratado;

IV. — pelo cometimento de infracdo contratual ou legal por parte do contratado,
apurada em processo administrativo regular.

10.8. A extingcdo do contrato fundada nos incisos |, II, lll e IV do item 10.7 néo
implicard no pagamento de indenizacao, implicara somente no pagamento de verbas
rescisorias a que fizer direito.

10.9. A inobservancia do disposto no item 10.7 (IV) implicara na proibicdo do
contratado de participar de novo Processo Seletivo Publico Simplificado da Camara
Municipal de Correia Pinto pelo periodo de 3 (trés) anos, contado da aplicacdo da
penalidade apd6s decisao final irrecorrivel.

10.10. O tempo de servico publico objeto de contratacdo por tempo determinado sera
computado na forma prevista em Lei, observada a legislacdo relativa ao Regime
Geral da Previdéncia Social- RGPS.

10.11. A assinatura da ficha de inscricdo deste Edital valerd como aceitacdo tacita
das normas do Processo Seletivo Publico Simplificado.

10.12. N&o serd fornecido ao candidato qualquer documento de carater
individual comprobatorio de classificacdo, servindo para isso a publicacdo da
homologacéo do resultado final do processo seletivo simplificado.

10.13. A classificagdo do candidato no Processo Seletivo Publico
Simplificado ndo implica direito a contratagdo, cabendo a Camara, exclusivamente, a
decisdo do momento da contratacdo, observada a conveniéncia e oportunidade
administrativa, para atender a necessidade excepcional e temporaria.
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10.14. Este processo Seletivo Publico Simplificado, tera validade de até 31 de
janeiro de 2022, a contar da data de sua homologacédo, possibilitada a sua
prorrogacao sucessiva por até 01 (um) ano, devidamente justificada.

10.15. Os candidatos classificados deverdo manter atualizados seus enderecos junto
a Camara (Setor de Recursos Humanos) responsabilizando-se pelos prejuizos que
por ventura vierem a ter em decorréncia da n&do atualizagdo, inclusive os que
levarem a compreenséao de sua desisténcia tacita.

10.16. A simples efetuacdo da inscricio ndo gera qualquer direito ao
candidato.
10.17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial de

Processo Seletivo Publico Simplificado — Edital 001/2021, designada pelo Presidente
da Camara Municipal de Correia Pinto, através da Portaria n° 0012/2021.

11.DA CONTRATACAO

11.1. O candidato convocado para contratacdo devera se apresentar perante o Setor
de Recursos Humanos da Camara Municipal de Correia Pinto, munido da
documentacédo exigida no presente edital, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
apos a sua convocacao, sob pena da perda do direito ao preenchimento da vaga.

11.2. Na admisséo o candidato devera apresentar os documentos exigidos pelo setor
de RH, sendo que a ndo apresentacdo dos mesmos implicara na exclusdo do
candidato do certame.

11.3. O candidato classificado e convocado para assumir a vaga disponivel que nao
aceitar a vaga oferecida pela Administracdo da Camara Municipal decaira do direito
ao preenchimento da mesma.

11.4. 0O candidato classificado que ndo se apresentar, no dia e horario determinado,
perdera todos os direitos sobre a vaga.

11.5.0 exame médico sera eliminatério, sendo considerados “inapto” os candidatos
que ndo apresentarem aptidao fisica e/ou mental para o exercicio da funcdo para a
qual se inscreveram.

11.6. A contratagdo do candidato classificado dependera, ainda, da aprovagao prévia
em exames médico admissional e da comprovacao da habilitacao.

11.7.0 vencimento do contratado na forma deste Edital sera idéntico ao vencimento
percebido pelo servidor efetivo em inicio de carreira de mesma categoria.

11.8.0s candidatos classificados serdo chamados a medida que surgir a
necessidade, a critério da municipalidade.
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11.9.A inexatiddo de informacdes e/ou irregularidades de documentos, ainda
gue verificadas posteriormente a contratacdo do candidato na insubsisténcia
da inscricdo no Processo Seletivo Publico Simplificado levardo a sua nulidade
e consequente rescisdo unilateral por parte do Poder Legislativo Municipal,
sem prejuizo das cominagdes legais aplicaveis.

11.10. Nao poderéao ser contratados os interessados que:

l. — Foram demitidos ou exonerados em razdo de Processo Administrativo
Disciplinar nos ultimos 3 (trés) anos a contar da publicacdo do edital do processo
seletivo.

11.11. Integram esse Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | — Ficha de Inscricdo e Comprovante de Inscricéo;

b) Anexo Il — Formulario para Recurso;

c) Anexo lll — Func¢des, Escolaridade/Pré-Requisitos, carga horaria de trabalho,
vencimento e vagas;

d) Anexo IV — Atribuicbes das funcgdes;

e) Anexo V — Critérios para Pontuacdo Curriculo/titulos;

fy  Anexo VI — Cronograma de Execucao das etapas do Processo Seletivo.

11.12. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Correia Pinto - SC, 08 de fevereiro de 2021.

Osni Antonio do Amaral Duarte
Presidente da Camara de Vereadores de Correia Pinto
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ANEXO |

Ficha de Inscricdo do Processo Seletivo Publico Simplificado para Contratacdo
Temporaria de Profissionais para a Camara Municipal de Correia Pinto/SC, conforme
EDITAL N° 001/2021.

1. Nomecompleto:
2. RGnNe: 3. CPF:

4. Data de Nascimento: / /

5. Enderego:

6. Numero: 7. Complemento:
8. Bairro: 9. CEP: -
10. Municipio:

11. Fone: residencial (__) recado (__) celular ()

12. E-mail:

13. Nome da Funcdo:

14. Cddigo dafuncgdo:

Observacao: O candidato podera preencher apenas uma opc¢éao, ou seja, podera inscrever-
se em apenas uma das vagas, independente de qual seja o grau de escolaridade, caso
contrario o candidato sera desclassificado.

Ao assinar e entregar esta ficha de inscricdo, declaro que ACEITO as normas definidas no
Edital. -

Correia Pinto — SC, de de 2021.

Assinatura do Candidato
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para a Camara Municipal de Correia Pinto/SC, conforme EDITAL N° 001/2021.

Candidato:

Protocolo Processo Seletivo Publico Simplificado para Contratacdo Temporaria de Profissionais

Inscrigao N2:

Cdédigo da fungao:

Funcgao:

Correia Pinto, de de 2021.

Assinatura e Carimbo do Servidor

OBS: O comprovante de inscri¢do via postal serd o AR.

Protocolo Processo Seletivo Publico Simplificado para Contratacao Temporaria de Profissionais
para a Cdmara Municipal de Correia Pinto/SC, conforme EDITAL N° 001/2021.

Candidato:
Inscrigao N2:

Cddigo da fungao:

Funcao:

Correia Pinto, de de 2021.

Assinatura e Carimbo do Servidor

OBS: O comprovante de inscri¢do via postal serd o AR.
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA RECURSO

FORMULARIO PARA RECURSO

Nome:

Cdédigo da funcéo:

Funcé&o Pretendida:

A(0) Presidente da Comissédo Executora:

de Profissionais para a Camara Municipal de Correia Pinto/SC, conforme EDITAL N°
001/2021, solicito a revisdo de minha pontuagéo na Avaliacdo Curricular, sob os seguintes
argumentos:

Como candidato(a) ao Processo Seletivo Publico Simplificado para Contratacdo Temporaria

11
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Correia Pinto (SC), de de 2021.

Assinatura do candidato

Atencao:

1. Este formulério devera ser preenchido apdés divulgagéo dos Resultados Parcial, SE
NECESSARIO.

2. Preencher o recurso com letra legivel ou digitada.

3. Apresentar argumentacdes claras e concisas.

4. Preencher o recurso em 02 (duas) vias, das quais 01 (uma) sera retida e outra
permanecera com o candidato devidamente protocolado.

12
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ANEXO |

ANEXO Il

FUNCOES, REQUISITOS, CARGA HORARIA SEMANAL, VENCIMENTOS E VAGAS

CODIGO DO REQUISITOS MINIMOS (ESCOLARIDADE/ T?/XAGLAgE JORNADA VENS'A'Q"SESTO'
CARGO CARGO FORMAGCAO) SEMANAL (RS) ()
NIVEL SUPERIOR
Diploma de conclusao de curso superior em
01 CONTADOR Contabilidade e certificado de registro no CRC. CR 12h R$ 203319
02 CONTROLADOR Diploma d,e concluséo de curso superior em 01 30h R$3.500,00
INTERNO gualquer area.
NIVEL MEDIO
02 AGENTE Diploma de concluséo do Ensino Médio. CR 35h R$ 2.840,43
ADMINISTRATIVO
03 AGENTE FINANCEIRO | Diploma de conclusédo do Ensino Médio. CR 35h R$ 2.555,42
NIVEL FUNDAMENTAL
04 AGENTE DE SERVICOS | Certificado de conclus&o do Ensino Fundamental CR 35h R$ 1.481,95
GERAIS
05 MOTORISTA Certificado de concluséo do Ensino Fundamental e CR 350 R$ 1.852,43

LEGISLATIVO

Carteira Nacional de Habilitagéo, categoria B.
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ANEXO IV

ATRIBUICOES DAS FUNCOES

DESCRICAO DAS FUNCOES

CONTADOR: executar a contabilidade da Camara de Vereadores, observados os
principios fundamentais da contabilidade e as normas estabelecidas na legislacao
federal, estadual e municipal aplicavel; acompanhar, controlar e avaliar a execu¢édo do
orcamento da Camara de Vereadores; estudar e propor correcdes e alteracdes no
orcamento em execucao; estruturar todas as operagdes contdbeis; levantar o balanco
geral da Camara de Vereadores e demais quadros demonstrativos; levantar os
balancetes orgamentarios e financeiros mensais; elaborar instrucdes relativas a forma e
ao método de escrituragdo contabil; acompanhar a execucdo orgcamentaria na fase de
empenho; promover a anulagdo de empenho, quando for o caso; elaborar prestacéo de
contas de transferéncias financeiras recebidas do Poder Executivo Municipal; exercer
atividades correlatas.

CONTROLADOR INTERNO - Executar a verificagdo e acompanhamento de providéncias
para a correcdo de atos administrativos; exercer controle de bens patrimoniais da
Cémara; verificagdo de atos de gestdo fiscal produzidos no &mbito da Camara de
Vereadores; além de aplicar e fiscalizar os atos de gestéo, atos administrativos e atos de
gestdo fiscal o controlador interno devera analisar nos atos acima a legalidade, eficiéncia,
eficacia, economicidade, registros contabeis, processos licitatérios, execucdo de
contratos, convénios, controle patrimonial, concessdo e pagamento de diarias e/ou
adiantamento de viagem, elaboracgéo e folha de pagamento, controle de veiculos, uso de
telefones fixo e mével, acompanhar a execucao da despesa publica em todas as suas
fases: Empenhamento, liquidacdo, pagamento; assinatura do relatério de gestéo fiscal
junto ao Presidente da Camara, conforme e Lei de Responsabilidade Fiscal; devera o
controlador interno alertar a autoridade administrativa sobre imprecisbes e erros de
procedimentos, assim como sobre a necessidade de medidas corretivas, a instauragao
de tomada de contas especial e/ou de processo administrativo, bem como executar as
tomadas de contas especiais determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado,
comunicar ao Tribunal de Contas do Estado irregularidades ou ilegalidades de que tenha
conhecimento, acerca das quais ndo foram adotadas quaisquer providéncias pela
autoridade administrativa, sob pena de responsabilidade e por fim cumprir as Resolucdes
do Tribunal de Contas, inclusive a fiscalizacdo pelo sistema e-Esfinge e exercer
atividades correlatas.

AGENTE ADMINISTRATIVO - atender o publico externo e interno, receber e encaminhar
0 publico ao destino solicitado, atender as chamadas telefonicas, informar os horéarios de
atendimento e agendar compromissos pessoalmente ou por telefone; duplicar
documentos diversos, operando maquina propria; receber correspondéncias efetuando
encaminhamentos; realizar servigos de correio; executar outras atribui¢cdes afins.
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AG E FINANCEIRO: manutencdo de Recursos Humanos relativos a admisséo,
contratagcdo, posse, lotacdo, cadastro, efetividade, folha de pagamento, movimentacéo,
concessdo de direitos, processo disciplinar, disponibilidade, demissdo, exoneracéo,
aposentadoria e pensdo, conforme determina a Constituicho da Republica e a lei
Orgéanica Municipal; realizar todos os atos administrativos necessarios para a aquisi¢cao
de bens e servicos para a Camara, inclusive realizacdo de processos licitatorios,
conforme Lei n® 8.666/93; realizar atos de liquidacdo e pagamento da despesa; assinar
em conjunto com o Presidente da Camara os cheques e ordens de pagamento; e
exercer atividades correlatas.

MOTORISTA - dirigir automoveis, caminhonetes e demais veiculos de transportes de
passageiros; verificar diariamente as condicGes de funcionamento do veiculo, antes de
sua utilizacdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de Oleo, sinaleiros, freios,
embreagem, farois, abastecimento de combustivel, etc.; verificar se a documentacdo do
veiculo a ser utilizado esta completa; fazer pequenos reparos de urgéncia; manter o
veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso; observar os periodos de
revisdo e manutencdo preventiva do veiculo; anotar segundo normas estabelecidas, a
quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e pessoas transportadas, itinerarios e
outras ocorréncias; recolher o veiculo apés o servico, deixando-o corretamente
estacionado e fechado; realizar a entrega de correspondéncias, notificacdes e volumes
aos destinatarios; executar outras atribui¢cdes afins.

AGENTE DE SERVICOS GERAIS - limpar e arrumar as dependéncias e instalacdes da
Camara Municipal; manter os equipamentos limpos; preparar e servir café, cha a
visitantes, vereadores e servidores da Camara; verificar a existéncia de material de
limpeza e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao superior imediato
a necessidade de reposicdo quando for o caso; executar outras atribui¢cdes afins.
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ANEXO V

CRITERIOS DE PONTUACAO

FUNCAO COM EXIGENCIA DE NiIVEL FUNDAMENTAL

AGENTE DE SERVICOS GERAIS
Atividades Pontos*

Apresentacao Curriculum 1,0 ponto

Experiéncia Profissional dos ultimos 5 (cinco) anos**

Experiéncia de trabalho na funcéo 1,0 ponto a cada 12 (doze) meses de trabalho,
pretendida, devidamente comprovada. Pontuagdo maxima de 5,0 Pontos

Iltem** Pontos*
Ensino Médio Completo 1,0 Ponto

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade

** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos no ato da inscricdo, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informacdo, bem como data, local, carga horaria, em papel
timbrado.

MOTORISTA LEGISLATIVO

Atividades Pontos**

Apresentacdo Curriculum 1,0 ponto

Cursos na area pretendida nos ultimos 5 (cinco) anos**

Cursos, treinamentos, pesquisas, congressos,
simposios, relacionados na area da funcéo pretendida
com carga horaria minima de 08 horas.

0,5 ponto por curso, podendo ser
computados no maximo 4,0 Pontos

Experiéncia Profissional dos ultimos 5 (cinco) anos**

Experiéncia de trabalho na &rea da funcéo 1,0 ponto a cada 12 (doze) meses
pretendida, devidamente comprovada. completos de trabalho, pontuacéo
maxima de 5,0 Pontos

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade

** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos no ato da inscricdo, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informacédo, bem como data, local, carga horaria, em papel
timbrado.
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CRITERIOS DE PONTUACAO

FUNCAO COM EXIGENCIA DE ENSINO MEDIO

AGENTE ADMINISTRATIVO
Atividades Pontos*

Apresentacéao Curriculum 1,0 pontos

Cursos na area pretendida nos ultimos 5 (cinco) anos**

Cursos, treinamentos, pesquisas, congressos,
simpdsios, relacionados na area da funcdo pretendida
com carga horaria minima de 08 horas.

0,5 ponto por curso, podendo ser
computados no maximo 4,0
Pontos.

Experiéncia Profissional dos ultimos 5 (cinco) anos**

Experiéncia de trabalho da fungéo pretendida, 1,0 pontos a cada 12 (doze) meses
devidamente comprovada. de trabalho, Pontuagéo maxima de
5,0 Pontos.

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade

** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos no ato da inscricdo, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informagcdo, bem como data, local, carga horaria, em papel
timbrado.

AGENTE FINANCEIRO
Atividades Pontos**

Apresentacao Curriculum 1,0 pontos

Cursos na area da Administracado Publica nos ultimos 5 (cinco) anos**

Participacdo em cursos, treinamentos,
relacionados a é&rea da funcdo com carga0,5 pontos por curso, podendo  ser
horaria minima de 08 horas. computados no maximo 4,0 Pontos.

Experiéncia Profissional dos ultimos 5 (cinco) anos**

Experiéncia de trabalho na area del,0 (um) ponto a cada 12 (doze) meses
contabilidade publica, tesouraria publica ecompletos de trabalho, podendo ser
gestao de recursos humanos na area publica. computados no maximo 5,0 pontos.

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade

** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos no ato da inscricdo, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informacédo, bem como data, local, carga horaria, em papel
timbrado.
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CRITERIOS DE PONTUACAO

FUNCOES COM EXIGENCIA DE ENSINO SUPERIOR

CONTADOR
Atividades Pontos**
Apresentacao Curriculum 1,0 ponto
Itens Pontuacao Subtotal*
1,5 pontos pori3,0

Experiéncias
profissionais e pos-
graduagao concluida **

Pés Graduagéo concluida
na area da fungéo
pretendida***

Especializacdo (limitado apontos

duas especializacbes)

1,0 ponto por Especializagéol,0 ponto
Pés Graduagéo concluida |(limitado a uma
em outras areas. especializacéo)
1,0 ponto a cada 12 (doze) 5,0
Experiéncia na fungéo meses de trabalho pontos

publica pretendida nos
Gltimos 05 (cinco) anos

Pontuacdo méxima de 5,0
Pontos

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade
** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos no ato da inscri¢do, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informacédo, bem como data, local, carga horéaria, em papel

timbrado.

*** As especializagbes como requisito para admisséo da funcao de Médicos nédo serdo
computadas na pontuacéo.
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CRITERIOS DE PONTUACAOQO - CONTINUACAOQO

FUNCOES COM EXIGENCIA DE ENSINO SUPERIOR

CONTROLADOR INTERNO

altimos 05 (cinco) anos

trabalho
Pontuagdo maxima

Atividades Pontos**
Apresentacao Curriculum 1,0 ponto
Itens Pontuacéo Subtotal*
Graduacdo concluida nas areas: 1,0 ponto pori1,0 ponto
administracdo, direito, ciéncias (limitado a uma
contabeis, economia ou afins. graduacéo)
1,5 pontos por3,0
Experiéncias Pos ~Graduagélq cc?nclui(_ja} na é[ea da E_sp_ecializagéo pontos
profissionais e pos- fu_ng_ao p_rgtepdlda. aglml_nlstragao, _ (Ilmltaplcl). a dLjas
graduacio concluidad're'tp’ ciéncias contabeis, economia especializagdes)
o ou afins.
1,0 ponto a cada 12 5,0
Experiéncia na funcéo pretendida nos | (doze) meses de |pontos

de 5,0 Pontos

* Refere-se a soma maxima obtida na atividade
** Todos os itens do Anexo V devem ser devidamente comprovados com documentos dos
mesmos ho ato da inscricdo, devem constar nos documentos assinatura e nome do
responsavel pela respectiva informacgéo, bem como data, local, carga horéaria, em papel

timbrado.
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ANEXO VI

CRONOGRAMA DE EXENCUQAO DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO
PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE PROFISSIONAIS PARA A CAMARA
MUNICIPAL DE CORREIA PINTO/SC

Processo Seletivo

ETAPAS DO PROCESSO DATAS LOCAL
PREVISTAS
Inscricdes 10a 25de . - N
fevereiro de Céamara Municipal de Correia Pinto
do 2021

Divulgacéo dos Resultados
Parciais

04 de marcgo de
2021

Site da Camara Municipal:
WwWWw.camaracorreiapinto.sc.gov.br;
e Diario Oficial dos Municipios (DOM)

Recurso

05e 08 de
marcgo de 2021

Secretaria da Camara

Resultado dos Recursos

11 de margo de
2021

Site da Camara Municipal:
Www.camaracorreiapinto.sc.gov.br;

Resultado Final da Selegéo do
Processo Seletivo Edital
001/2021

12 de margo de
2021

Site da Camara Municipal:
WwWWw.camaracorreiapinto.sc.gov.br;
e Diario Oficial dos Municipios (DOM)

Homologacé&o do Resultado
Final do Processo Seletivo
Edital 001/2021

16 de margo de
2021

Site da Camara Municipal:
WwWWw.camaracorreiapinto.sc.gov.br;
e Diério Oficial dos Municipios (DOM)
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